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KẾ HOẠCH
CÔNG TÁC THÁNG 10, NĂM 2014

	STT
	Nội dung công việc
	Cá nhân
(tổ chức)
phụ trách
	Thời gian

hoàn thành
	Công tác

đột xuất
	Kết quả

	1. 
	Tiếp tục thực hiện dạy học theo chương trình.
	- Toàn thể CB,GV 
	Tuần 1

(Từ 01/10 - 31/10)
	
	

	2. 
	Tăng cường dự giờ kiểm tra giáo viên việc thực hiện chương trình GDMN mới.
	- BGH và các Tổ
	
	
	

	3.
	Tham gia tập huấn chuyên môn tại Phòng GD&ĐT thị xã. 
	- Toàn thể CB,GV,NV
	
	
	

	4. 
	Tổng hợp báo cáo thống kê số liệu về trường, lớp, trẻ em, giáo viên, chất lượng chăm sóc, nuôi dưỡng và quản lý sức khỏe trẻ đầu năm về Phòng GD&ĐT thị xã 
	BGH và YT
	
	
	

	5. 
	Tiếp tục hoàn thành báo cáo tự đánh giá
	Hội đồng tự đánh giá
	
	
	

	6. 
	Kiểm tra sử dụng, bảo quản trang thiết bị, đồ dùng, đồ chơi ở các nhóm lớp.
	BGH và KT
	Tuần 2

(Từ 06/10 – 12/10)
	
	

	7. 
	Đón đoàn UBND tỉnh kiểm tra công nhận phổ cập GDMN cho trẻ em 5 tuổi.
	- Toàn thể CB,GV,NV
	
	
	

	8.
	Tham gia trực báo công tác PCGDMN trẻ 5 tuổi.
	BGH 
	
	
	

	9.
	Đón đoàn thanh tra chuyên môn
	- Toàn thể CB,GV,NV 
	Tuần 3

(Từ 13/10 – 19/10)
	
	

	10. 
	Phối kết hợp với Trạm y tế phường tổ chức tiêm chủng vắc xin phòng bệnh Sởi – Rubella cho cháu. 
	- Toàn thể CB,GV,NV
	
	
	

	11. 
	Sinh hoạt chuyên môn giữa tháng
	- Các Tổ, khối
	
	
	

	12.
	Tổ chức hội nghị cha mẹ học sinh của toàn trường đầu năm học.
	- BGH
	Tuần 4

(Từ 20/10 – 26/10)
	
	

	13.
	Kiểm tra HSSS giáo viên và cháu. 
	- BGH
	
	
	

	14.
	Báo cáo các khoản thu về PGD
	- HT và KT
	
	
	

	15. 
	Tiếp tục chiêu sinh cháu, thực hiện chương trình theo quy định.
	- GV các khối, lớp
	Tuần 5

(Từ 27/10 – 31/10)
	
	

	16.
	Sinh hoạt chuyên môn cuối tháng 
	Các Tổ khối
	
	
	

	17.
	Tổ chức khám sức khỏe cho GV và các cháu (khám cháu lần 1)
	- Toàn thể CB,GV,NV và các cháu
	
	
	

	18.
	Chỉ đạo GV học tập BDTX theo kế hoạch cá nhân
	- Toàn thể CB,GV
	
	
	

	19.
	Họp cơ quan đánh giá kết quả tháng 10 và triển khai nhiệm vụ tháng 11 năm 2014
	- Toàn thể CB,GV,NV 
	
	
	


	Nơi nhận:

- Chi bộ trường (để báo cáo);

- Ban Giám hiệu (để theo dõi và chỉ đạo)
- Công đoàn trường (để phối hợp); 

- Tổ trưởng và toàn thể CBGV-NV (để thực hiện);
- Lưu: VT.                             
	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Hà
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