	PHÒNG GD&ĐT THỊ XÃ HƯƠNG THỦY
TRƯỜNG MN NGUYỄN VIẾT PHONG


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	Số: 52b/KH-MNNVP
	Thủy Phương, ngày 01 tháng 8 năm 2014


KẾ HOẠCH 
CÔNG TÁC THÁNG 8, NĂM 2014 

	STT
	Nội dung công việc
	Cá nhân
(tổ chức)
phụ trách
	Thời gian

hoàn thành
	Công tác

đột xuất
	Kết quả

	1.
	Tổ chức bàn giao lớp, bàn giao tài sản cho giáo viên chủ nhiệm, chuẩn bị, đồ dùng, đồ chơi của trẻ.
	- Toàn thể CBGV – NV-
	Tuần 1
(Từ 01/8 - 10/8)
	
	

	2. 
	Mua sắm VPP, các loại hồ sơ, sổ sách đầu năm. 
	- Tổ văn phòng
	
	
	

	3. 
	Tu sửa cơ sở vật chất, trang TBDH: Tu sửa bàn ghế, điện nước…
	- Tổ văn phòng tổng hợp nhu cầu
	
	
	

	4.
	Lao động vệ sinh trường lớp, Cắt cỏ trong khu vực trường. Vệ sinh đồ dùng, đồ chơi trong nhóm, lớp.
	- Toàn thể CBGV – NV
	Tuần 2

(Từ 11/8 - 17/8)

	
	

	5. 
	Đón đoàn kiểm tra phổ cập GDMN trẻ em 5 tuổi.
	- Toàn thể CBGV – NV
	
	
	

	6. 
	Tổ chức CBGV - NV tham gia lớp bồi dưỡng chính trị hè tại thị xã. 
	- Toàn thể CBGV – NV
	
	
	

	7.
	Ký hợp đồng thực phẩm năm học 2014 - 2015
	- Ban giám hiệu, Kế toán, y tế và cấp dưỡng
	
	
	

	8. 
	Chiêu sinh cháu (Ngày 15/8)
	- Toàn thể GV
	
	
	

	9.


	Tập luyện các tiết mục văn nghệ để chuẩn bị tổ chức “Ngày hội đến trường của bé”.
	- Toàn thể CBGV – NV


	Tuần 3

(Từ 18/8 - 24/8)
	
	

	10. 
	Lập báo cáo tình hình cơ sở vật chất đầu năm học và báo cáo kế hoạch tổ chức “Ngày hội đến trường của bé” gửi các cấp lãnh đạo. Duyệt văn nghệ khai giảng. Triển khai nhiệm vụ năm học.
	- Ban giám hiệu và các Tổ 
	
	
	

	11.
	Thành lập các Tổ, khối. Chỉ đạo các nhóm lớp trang trí chủ đề 1. Chuẩn bị các điều kiện cho năm học mới.
	- Ban giám hiệu và toàn thể CBGV - NV
	
	
	

	12. 
	Xây dựng kế hoạch, lập dự toán thu – chi năm học 2014 – 2015 trình các cấp lãnh đạo.
	- BGH, Kế toán
	
	
	

	13. 
	Tuyên truyền kỉ niệm 69 năm ngày CM tháng tám và Quốc khánh 02/9; Chào mừng năm học mới 2013-2014. (sử dụng Pa nô, băng rôn,..)
	- Công đoàn phối hợp cùng thực hiện
	Tuần 4

(Từ 25/8 - 31/8)
	
	

	14.
	Tham mưu họp Ban đại diện CMHS trường, họp CMHS các nhóm, lớp.
	- Ban giám hiệu
	
	
	

	15. 
	Tiếp tục trồng mới vườn rau của bé.
	- Bảo vệ 
	
	
	

	16. 
	Xây dựng kế hoạch học tập bồi dưỡng thường xuyên năm học 2014 - 2015
	- BGH, các Tổ, GV
	
	
	

	17. 
	Họp cơ quan đánh giá kết quả tháng 8 và triển khai nhiệm vụ tháng 9 năm 2014
	- Toàn thể CBGV – NV
	
	
	


	Nơi nhận:

- Chi bộ trường (để báo cáo);

- Ban Giám hiệu (để theo dõi và chỉ đạo)
- Công đoàn trường (để phối hợp); 

- Tổ trưởng và toàn thể CBGV-NV (để thực hiện);
- Lưu: VT. 
	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Hà
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